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ACUERDO No.12 

(18 de junio de 2019) 

"Por medio del cual se aprueba el Programa de Movilidad Academica del Institute TecnolOgico del 

Putumayo" 

EL CONSEJO ACADNICO DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DEL PUTUMAYO, en use de sus atribuciones 

legates, estatutarias y 

CONSIDERANDO QUE: 

El programa de movilidad acadernica esta establecido en la politica de internacionalizacion Ia cual fue 

aprobada mediante Acuerdo No.11 de 18 de junio de 2019, y; articutado con el Acuerdo No.019 del 4 de 

octubre de 2018, que reglamenta el sistema de incentivos y estimulos a investigadores del Institute 

Tecnologico del Putumayo. 

El presente programa de movilidad acadernica establece los protocolos a seguir por parte de los actores 

participes en el programa; ademas brinda Ia information necesaria acerca del rot, y el tipo de solicitudes 

presentadas y orienta sobre las responsabilidades que se deben asumir en Ia implementation de esta 

estrategia estipulada en la politica de internacionalizacion y retacionada con las dimensiones de la 

internacionalizacion de la docencia, de Ia investigation, de Ia extension y proyeccion social, las estrategias 

y modalidades. 

En merito de lo anterior, 

ACUERDA: 

ARTfCULO PRIMERO. Aprobar el Programa de Movilidad Academica del Instituto Tecnologico del 
Putumayo, cuyo texto completo se incorpora de manera anexa al presente Acuerdo y es parte integral de 
su contenido. 

ARTfCULO SEGUNDO. El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su expedition. 

COMUNfQUESE, PUBLfQUESE Y CUMPLASE 

Dade en Mocoa Putumayo, a los dieciocho (18) dias de junio de dos mil diecinueve (2019). 

Elabore: Valentina Ordoriez Beta court, Docente Ocasional AulA 
Aproba: Consejo Academic° 
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PRESENTACION 

El programa de movilidad es una herramienta de gestion institucional que permite apoyar y facilitar Ia 

movilidad academica, cientifica y de gestion que incluye a estudiantes, docentes, investigadores y personal 

administrativo, con el fin de contribuir a la formation en las areas consideradas como prioritarias para Ia 

competitividad academica y la calidad de la education superior. 

En este orden de ideas, el programa de movilidad academica esta establecido en la politica de 

internationalization la cual fue aprobada mediante acuerdo No.11 de 18 de junio de 2019, y; articulado 

con el acuerdo No. 019 de octubre 04 de 2018, que reglamenta el sistema de incentivos y estimulos a 

investigadores del Institute Tecnologico del Putumayo. 

Este documento contiene el programa de movilidad academica donde se establecen los protocolos a seguir 

por parte de los actores participes en el programa; adernas brinda is informacion necesaria acerca del rol, 

y el tipo de solicitudes presentadas y orienta sobre las responsabilidades que se deben asumir en la 

implementation de esta estrategia estipulada en la politica de internationalization y relacionada con las 

dimensiones de Ia internationalization de la Docencia, de la Investigacion, de la Extensi6n y Proyeccion 

Social, las estrategias y modalidades. 

Con la puesta en marcha del programa de movilidad academica, Ia oficina de Internaclonallzacion o 

Relaclones Internaclonales, apoyada por el comite de internacionalizacign, esperan entregar a 

estudlantes, docentes, investigadores y personal administrativo herramlentas necesarias que permiten 

alcanzar y vivir una experiencia a nivel nacional e internacional en pro de su desarrollo integral como 

persona o como profesional, aportando a la comunidad diferentes escenarios como respuesta al 

fenomeno de la globalization. 
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1. MOVILIDAD 

Promover un programa de movilidad, facilita la realizaclan de estancias nacionales e internacionales de 

tipo academic°, investigativo, cultural, y de proyeccion a estudiantes, docentes, investigadores y personal 

administrativo, con el fin de alcanzar la excelencia en los procesos que adelanta la institucion para el 

desarrollo integral de la misma. 

El programa de movilidad permite tener contacto en doble via con el medio academic° national e 

internacional, para lograr un nivel de formacion intelectual de estudiantes, docentes, investigadores y 

personal ad min istrativo, y facilitar el acceso a la transferencia del conocimlento, interactuar con distintos 

sistemas culturales y educativos, asi mismo promover la flexibilidad academica y administrativa, Ia 

innovation en el curriculo, e aras de alcanzar la excelencia en los procesos que adelanta Ia institucion. 

1.1 MOVILIDAD ACADEMICA 

Actividad desarrollada que permite brindar Ia oportunidad a Ia comunidad academica de Ia institucion de 

movilizarse dentro del pais y al extranjero de manera individual o grupal, participar en eventos nacionales 

e internacionales, recibir capacitaciones cortas y/o visitar instituciones universitarias u organizaciones en 

temas espectificos. 

La oficina de relaciones internacionales, con base en Ia reglamentacion del sistema de incentivos y 

estImulos a investigadores (Acuerdo No. 019 de octubre 04 de 2018) tiene la obligation de disefiar una 

programacion de movilidad academics para lo cual se presentara Ia respectiva convocatoria; esta action 

previamente coordinada con Ia oficina de planeacion y a la vez autorizada por el comite de 

internationalization. De esta esta manera, la institucion brindara Ia oportunidad de participation a 

estudiantes, docentes, investigadores y personal administrativo a recibir una experiencia de movilidad que 

aporte tanto a su vida profesional como a Ia personal. 
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1.2 PARTICIPACION EN ACTIVIDADES ESPECIALES 

El Institute Tecnologico del Putumayo ha considerado en la politica de internacionalizacidn que los 

estudiantes, docentes, investigadores y personal administrativo, participen de manera individual o grupal 

en calidad de visitantes, conferencistas, ponentes, relatores, en diferentes escenarios come Instituciones 

de Educacion Superior, organismos internacionales en el exterior, y en temas especificos de acuerdo con 

una programaciOn previamente organizada per la coordinaciOn de Oficina de internacionalizaciOn o 

Relaciones internacionales y avalada per el comite. De tal manera, que las personas que participen en 

dicha convocatoria tengan la oportunidad de tener una inmersion total con la cultura, el idioma y las 

costumbres entre otras; del lugar o pals visitado, come tambien que cumplan con los requisites necesarios 

para participar. 

1.3 PASANTIAS / PRACTICAS 

Los estudiantes, docentes e investigadores que cumplan con los requlsitos exigidos para acceder a este 

tipo de movilidad, tendran la posibilidad de adelantar en Instituciones de Educacion Superior, organismos 

internacionales, Organizaciones No Gubernamentales, Entidades Estatales, entre otros, las practicas y/o 

pasantias requeridas para alcanzar el titulo academic° otorgado per la institucion, o con el proposito de 

alcanzar Ia excelencia en los procesos que adelanta la institucion para el desarrollo integral de la misma. 

Las respectivas facultades seran las instancias encargadas de avalar la movilidad del estudiante que aplique 

para esta option, previamente realizado el estudio academic° y la autorizacion per parte del comite de 

internationalization. 

1.4 INTERCAMBIO 

Promover en doble vfa, convenios con Instituciones de Educacion Superior y otras organizaciones de 

caracter national o internacional para realizar actividades de naturaleza academica caracter reciproco, es 

decir, que por un estudiante, docente o investigador de Ia Institution participa otro. 
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1.5 MOVILIDAD SEMESTRE ACADEMICO EN DOBLE VIA 

El Institute tecnolOgico del Putumayo en cumplimiento con la politica de internacionalizacidn permitiri a 

estudiantes la posibilidad de cursar un (1) semestre en instituciones universitarias nacionales o extranjeras 

y en doble via, con las que exista previamente un convenio vigente de cooperacion interinstitucional, que 

contemple este tipo de movilidad; permitiendole al estudiante la posibilidad de homologar las asignaturas 

avaladas, cursadas y aprobadas al regreso del estudiante a su institucion. Solo se tendran en cuenta las 

asignaturas que hayan sido autorizadas previo estudio academico por parte de las coordinaciones de 

facu {tad. 
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2. PROGRAMAS DE FINANCIACION 

El Institute tecno16gico del Putumayo, al definir los linearnientos generales en la politica de 

internationalization promueve la activa participacion de estudiantes, docentes, investigadores y personal 

administrativo en diferentes escenarios nacionales e internacionales. 

Para facilitar la movilidad national e internacional, El Institute Tecnologico del Putumayo ha establecido 

un protocolo que contempla programas de fomento a Ia movilidad, como se enuncio anteriormente y los 

esquemas de financiacicin de los diferentes procesos, como: 

2.1 FINANCIACION TOTAL 

Contempia el pago de Ia totalidad de los gastos academIcos derivados del ejercicio de la participacion en 

eventos de caracter internacional por parte del Institute Tecnologico del Putumayo. El pago de la totalidad 

de los gastos previstos del proceso de movilidad, serin determinados por el Comite de 

Internacionalizacion. Los gastos consulares, seguro de cobertura internacional y gastos personales, estaran 

a cargo del interesado en su totalidad. 

2.2 COFINANCIACION 

Contempla el pago de parcial de los gastos academicos derivados del ejercicio, en la participacion en los 

diferentes eventos donde aplique is movilidad por parte del Institute Tecnologico del Putumayo. El pago 

de alguno de los gastos previstos del proceso de movilidad, seran determinados por el Comite de 

Internacionalizacion. Los gastos consulares, seguro de cobertura internacional y gastos personales, estaran 

a cargo del interesado en su totalidad. 

Para Ia modalidad de Semestre academic°, el Institute Tecnolcigico del Putumayo ha previsto de igual 

manera, diferentes escenarios de apoyo a la movilidad que podran ser utilizados por los estudiantes que 

cumplan con los requisitos establecidos para cada uno de ellos, a saber: 
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2.2.1 Aval para Ia movilidad. 

Contempla la exencian del pago de Ia matricula en Ia universidad de destino, tenlendo en cuenta que el 

estudiante se moviliza bajo los convenios avalados interinstitucionalmente entre el Institute Tecnologico 

del Putumayo y las diferentes IES. La totalidad de los gastos derivados del proceso de movilidad, seran 

asumidos por el estudiante. 

2.2.2 Financiacion total. 

Contempla Ia financiaciOn de los gastos de alojamiento, alimentation y proporcionan un auxilio de 

transporte local por la duracion del semestre en Ia IES donde aplico Ia movilidad. El pago de los gastos 

mencionados anteriormente, seran autorizados por el Comite de Internacionalizacion. Los gastos 

consulares, seguro de cobertura internacional y gastos personales, estaran a cargo del estudiante en su 

totalidad. 

2.2.3 CofInanclatIOn. 

Le proporcionan un auxillo econamico al estudiante para cubrir los gastos de alimentaclOn y transporte 

local por la duraclan del semestre en Ia IES donde aplico la movilidad. El pago de los gastos menclonados 

anteriormente, seran autorizados por el Comite de Internacionalizacion. Los gastos consulares, seguro de 

cobertura internacional y gastos personales, estaran a cargo del interesado en su totalidad. 

Para que un estudiante, docente e investigador resulte beneficiado dentro del programa de movilidad es 

necesario que realice el mismo procedimiento que para cualquier otro programa con el mismo fin, 

teniendo en cuenta los requisitos previstos para su aplicacion, aspectos que se tendran en cuenta al 

momento de Ia firma del documento. 

El Comite de Internacionalizacion sera el responsable de Ia selection de los estudiantes beneficiarios de 

estos programas de fomento que tendra en cuenta dos aspectos fundamentales: 
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• El desempefio academic° del estudiante durante los semestres cursados (promedio minimo acumulado 

de 4.0) 

• La situation econornica y personal del estudiante. 

El primer aspecto se valora con base en el promedio acumulado y el historial academic°. El segundo, 

contempla elementos relacionados con las observaciones y conclusiones derivadas de Ia entrevista 

realizada al estudiante por parte de Bienestar Universitario, a traves de su programa de atencion 

psicologica, y el concepto del coordinador de Ia facultad respectiva. 

IMAIlatitoZWINNEAV 	- - 
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3. RESPONSABILIDADES 

Los Protocolos de Movilidad, son administrados unicamente por el comite de internacionalizacian. La 

coordination de internationalization tiene como fund& principal gestionar los convenios de Cooperation 

y Relaciones Internacionales para adelantar los procesos de la movilidad de estudiantes, docentes, 

investigadores y personal administrativo del Institute Tecnologico del Putumayo, en colaboracion con el 

area de Planeacion, coordinadores de cada facultad, bienestar universitario, comite de calidad, comite de 

autoevaluacion y estudiantes quienes como equipo y de manera conjunta coordinaran acciones 

encaminadas a Ia implementacian de los protocolos. 

3.1 RESPONSABILIDADES COORDINACION DE INTERNACIONALIZACION 

Son responsabilldades de la coordlnacidn de Ia oficina de Internacionalizacion u oficina de relaclones 

internacionales, las sigulentes: 

• Definition de parametros generates para Ia participation en los protocolos de movilidad del Institute 

Tecnologico del Putumayo. 

• Envio al inicio de cada semestre el Calendario institucional de eventos y participaciones a nivel 

nacional e internacionales. 

• Difusion de los eventos de movilidad al interior de Ia institution 

• Seguimiento a las solicitudes de los estudiantes de acuerdo con el calendario previsto. 

• Gestion de las actividades academicas ante las instituciones extranjeras. (Semestres acadernicos en 

el Exterior) 

• Acompahamiento y preparation del estudiante ex ante, durante y posterior a su viaje al exterior. 

• Realizar talleres y/o charlas de induction previos a su viaje. LO 

• Asesorfa al estudiante para trimites consulares, migratorios y adquisicidn del seguro con cobertura 
CY) 

a) 

Internacional. 

• AplIcaclan de encuestas de satisfaction de los estudiantes que estan en movilidad cuando regresen 

al pals de origen 
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• Elaboration de los instrumentos de evaluation, los cuales serin desarrollados los estudiantes que 

estan en movilidad cuando regresen al pais de origen, despues de haber participado en los eventos 

de movilidad definidos por el Instituto Tecnologico del Putumayo. 

• Definir programas de becas por rendimiento academic° 

3.2 RESPONSABILIDADES COORDINADORES DE FACULTAD 

• Acompariar a Ia coordinacion de internacionalizacion en Ia divulgacion del Calendario institucional de 

eventos nacionales e internacionales. 

• Informar a Ia coordinaciOn de internacionalizacion sobre la aceptacion o negaciOn de una solicitud de 

movilidad internacional por parte de los estudiantes (Semestres academic° doble via) 

• Recepcidn de solicitudes para participar en los programas academicos (Semestres academicos en 

doble via). 

• Seguimiento a las solicitudes presentadas por los estudiantes con base en los requisitos basicos ante 

las facultades. (Semestres academicos en doble via). 

• Acompanar a Ia coordinacion de internacionalizacion en el desarrollo de talleres y/o charlas de 

induction previos al viaje del interesado. 

• Acompanamiento al estudiante ex ante, durante y posterior a su viaje al exterior. 

• Verificar el diligenciamiento de los instrumentos desarrollados por el comite de internacionalizacion 

para conocer la perception de estudiantes, docentes, investigadores y personal administrativo a su 

regreso al pais. 

• Coordinar con el (los) psicologo(s) del Grupo de Bienestar Universitario la realization de una 

entrevista. 

• Aceptacian o negacion por escrito de las solicitudes recibidas por el (los) estudiante(s) dentro de los 

plazos establecidos en el Calendario institucional de eventos internacionales, concepto que debera 

ser remitido al comite de internacionalizacion, 

• Elaboration de los planes de homologacian de asignaturas presentados por los estudiantes aceptados 

en participar en el proceso de movilidad (Semestres academicos en doble via). 
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• Flexibilizar el plan de homologacian de asignaturas del estudiante, ante cambios no previstos 

Semestres acadernicos en doble via). 

• Aprobacion de las asignaturas cursadas satisfactoriamente por los estudiantes en doble via, a su 

regreso a la institucicin de origen, de conformidad con lo establecidos en el plan de homologacion de 

asignaturas acordado previa mente. 

• Informar al comite de internacionalizacion. sobre Ia cancelacion de la participacion de alguno de los 

estudiantes en proceso de movilidad. 

3.3 RESPONSABILIDADES BIENESTAR UNIVERSITARIO 

• Realizar entrevista al estudiante avalado para participar en los Protocolos de Movilidad, a fin de 

entregar un concepto en donde se evidencia entre otros factores, Ia facilidad de adaptation a 

diferentes entornos. 

• Prestar asesoria psicologica ex ante y durante el proceso de movilidad del estudiante (Semestres 

academicos en doble via). 

3.4 RESPONSABILIDADES PARTICIPANTES PROGRAMA DE MOVILIDAD 

• Presentation de la solicitud de participaciOn una comunicacion por escrito ante Ia coordinaciOn de 

internacionalizacion dentro de las fechas estipuladas en el calendario institucional de eventos y 

participaciones naciona les e internacionales, previa difusion de los eventos de movilidad al interior 

de Ia institucion 

• Contacto ex ante, durante y posterior con las unidades organizacionales responsables y colaborativas 

del proceso de movilidad internacional. 

• Presentar con previa antelacian (Quince d las habiles) a la coordination de facultad con copia al comite 

de internacionalizacion, una comunicacion por escrito sobre la decision de cancelar Ia participaciOn 

en actividades de movilidad internacional. Para evitar las sanciones, debera presentarse dentro del 

plazo establecido para Ia declination de actividades y ajustarse a los requerimientos definidos en 

estos casos. 

• Asistir a charlas y/o talleres de induction previos a su viaje. 
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• Asistir a la entrevista programada con los psicalogos del Grupo de Blenestar Universitarlo. 

• Dlligenciar los instrumentos de evaluation diseliados por el equipo de InternaclonallzaciOn para 

conocer is perception del estudiante acerca de los protocolos de movilidad autorizados por el 

Institute Tecnologico del Putumayo. 

• Realizar charlas de difusion de los protocolos de movilidad autorizados por el Instituto Tecnologico 

del Putumayo, de los beneficios de una movilidad. 

• Cumplir con los compromisos academicos adquiridos con la institution al regresar al pais de origen, 

que son detallados dentro de los requisitos y aplicacion de solicitudes. 
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4. REQUISITOS BASICOS DE PARTICIPACION 

4.1 PARTICIPACION EN EVENTOS DE CARACTER NACIONAL E INTERNACIONAL 

Teniendo en cuenta el programa de incentivos y estimulos a los investigadores creados en el Acuerdo No. 

019 de octubre 04 de 2018, todos los miembros de Ia comunidad academica avalados por la vicerrectoria 

academica a traves del Centro de Investigation y Extension, Ciencia, innovacion y Tecnologia — CIECYT, 

Independiente de su tipo de vinculacidn con Ia institucidn (docentes, administrativo, estudiantes) en 

calidad de Investigador principal, Co-Investigador, Auxiliar de investigador y Joven Investigador; pueden 

participar siempre y cuando se cumpla con los slguientes requisitos: 

• Tener vinculacion vigente con Ia Institution a la fecha de solicitar el reconocimiento correspondiente 

a los incentivos y estimulos establecidos 

• Ser integrante activo de algun grupo o semillero de investigacion de Ia InstituciOn durante los ultimos 

12 meses, esto es, ostentar Ia calidad de investigador principal, Co-investigador, Auxiliar de 

investigador y/o Joven investigador en proyectos de investigacion avalados por el CIECYT y ejecutados 

o en ejecucion durante los illtimos 12 meses. 

• La solicitud debera realizarse en los tiempos y formatos disenados por Ia Institution para efectos de 

hacer efectivo lo reglamentado en el Acuerdo No. 019 de octubre 04 de 2018 

• Cuando se trate de productos desarrollados por un grupo de investigacion, dicho producto por el cual 

se solicita el incentivo debera estar registrado como producto en el CvLac del investigador y en el 

GrupLac, del grupo de investigacion adscrito a la institution. En el caso de los semilleros de 

investigaciOn debera estar registrado en el CvLac del investigador y contar con el Aval de la RedColsi-

Nodo Putumayo. 

• El investigador debe haber cumplido satisfactoriamente con las exigencies y evidencias de autoria o 

coautoria del desarrollo investigativo solicitadas por Ia Vicerrectoria academica, para el tramite del 

estimulo o incentivo respectivo. 
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• En el articulo, capitulo o libro publicado, el investigador debe dar credit° a la institucion y mencionar 

expresamente su vinculacion a Ia misma, desde alguno de los grupos o semilleros de investigation 

debidamente registrados y avalados. 

• Las solicitudes de patentes o registros, deben ser realizadas por la institucion ante Ia superintendencia 

de Industria y Comercio, previa recomendacion de pertinencia por parte del vicerrector academic°. 

• La vicerrectoria academica, sera is encargada de revisar las peticiones, mirar su pertinencia y legalidad 

y hacer Ia solicitud presupuestal correspondiente, igualmente, verificar el cumplimiento pleno de este 

acuerdo. 

• Los incentivos y estimulos concedidos no tienen caracter salarial 

• Cumplir con los demas requisitos necesarios para la presentacion de solicitudes de movilidad 

4.1.1 Movilldades estudiantlies y/o academicas y participation en eventos de caracter national e 

Internacional. 

• Ser estudiante activo en los diferentes programas adscritos a cada facultad y estar legalmente 

matriculado en el periodo academic° correspondiente a la fecha de inscription y en los terminos que 

especifique eI Reglamento Estudiantil. 

• Haber cursado un numero de creditos igual o superior al semestre en el que se encuentre inscrito. 

• No encontrarse inscrito en lista de graduandos definida por la Oficina de Registro y Control Academico 

para el periodo academic° de Ia convocatoria a Ia que aplique. 

• Radicar carta formal de solicitud de apoyo institutional para participar en Ia convocatoria de 

movilidad vigente, dirigida al comite de internationalization, adjuntando Ia documentation 

establecida en la convocatoria. 

• No haber sido sancionado disciplinariamente por Ia institucion. 

• Tener pasaporte vigente en el momento de aplicar a la convocatoria. 

• No tener antecedentes judicia les, disciplinarios ni fiscales. 

• No haber sido beneficiario de procesos de movilidad acadernica durante los Liltimos 3 arms. 

• Contar con autorizacion de los padres de familia o el acudiente que representa al estudiante, en caso 

de menores de edad. 
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• Contar con permiso laborar, manifestando que se hace responsable de asumir los tra mites ante la 

entidad a Ia que se encuentran vinculado, a fin de obtener la respectiva autorizaciOn en raz6n del 

proceso de movilidad academica, en caso de resultar seieccionado como fruto de Ia convocatoria en 

vigencia 

• No se permite aplicar a dos convocatorias, de manera simultanea, Requisite excluyente del proceso 

de selection. 

• Y demas disposiciones que se determinen al interior del Institute Tecnologico del Putumayo y que 

favorezcan la participation de los estudiantes, docentes, investigadores y personal ad ministrativo. 

4.1.2 Semestre Academic° doble via (pregrado). 

• Presentar su inscription al programa de movilidad de responsabilidad del Comite de 

internationalization teniendo en cuenta el calendario academic° difundido por el Institute 

Tecnologico del Putumayo 

• Encontrarse matriculado en la institution de origen en el momento de Ia inscription al Programa de 

movilidad (Semestre academic° en doble via) 

• Estar cursando entre 4 y 8 semestre 

• Tener un buen nivel academic° y un promedio minimo acumulado de 4.0 

• Contar con el vista bueno del coordinador de facultad 

• Dominlo del idloma en el cual va a reallzarse el estudlo. (si es el caso) 

• Tener un excelente desempefio academico durante los periodos acadernicos antes de Ia inscription 

al programa de movilidad. 

• No estar incurso en procesos disciplinarios en la institucion. 

• Presentar una entrevista psicologica con el grupo de Bienestar Universitario que denote las 

habilidades emocionales y psicologicas del estudiante para estudiar y vivir en el exterior 

• Estar a paz y salvo por todo concepto con la institucion al momento de inscribirse a la convocaria 

vigente para tai fin 

• Tener Pasaporte Vigente al momento de la inscription a Ia convocatoria (Minimo 3 meses de vigencia 

antes de la fecha de viaje prevista, si es el caso) 
Aiiikeieloti4.14.145441[40311M9140.1 11 
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• Obtener el visado del pals de destIno en calidad de estudiante. (sI es el caso) 

• No tener antecedentes judIciales ni disciplInarlos, ni flscaies 

4.1.3 Pasantias / practicas internacionales. 

• Ser estudiante activo en los programas adscritos a cada facultad y estar legalmente matriculado en el 

periodo academic° correspondiente a Ia fecha de inscripcion y en los terminos que especifique el 

Reglamento Estudiantil. 

• Haber cursado un riLimero de creditos igual o superior al semestre en el que se encuentre inscrito. 

• No encontrarse inscrito en lista de graduandos definida por la Oficina de Registro y Control Academic° 

para el periodo academic° de Ia convocatoria a Ia que aplique. 

• Radicar carta formal de solicitud de apoyo institucional para participar en Ia convocatoria de 

movilidad vigente, dirigida al comite de internacionalizacion, adjuntando Ia documentacion 

establecida en la convocatoria. 

• No haber sido sancionado disciplinariamente por la institucion 

• Tener pasaporte vigente en el momento de aplicar a Ia convocatoria. 

• No tener antecedentes judiciales, disciplinarios ni fiscales. 

• No haber sido beneficiario de procesos de movilidad academica durante los ultimos 3 ahos. 

• Contar con autorizacion de los padres de familia o el acudiente que representa al estudiante, en caso 

de menores de edad. 

• Contar con permiso laborar, manifestando que se hace responsabie de asumir los tramites ante Ia 

entidad a Ia que se encuentran vinculado, a fin de obtener Ia respectiva autorizacion en razor) del 

proceso de movilidad academica, en caso de resultar seleccionado como fruto de Ia convocatoria en 

vigencia. 

• No se permite aplicar a dos convocatorias, de manera simultanea. Requisito excluyente del proceso 

de seleccion. 

• Y demas disposiciones que se determinen al interior del Institute Tecnologico del Putumayo y que 

favorezcan Ia participacion de los estudiantes, docentes, investigadores y personal administrativo. 
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5. PRESENTACION DE SOLICITUDES 

El protocolo de movilidad del institute Tecnologico del Putumayo, es claro frente a las acciones, que deben 

realizar de forma individual o grupal los estudiantes, docentes, investigadores y personal administrativo a 

fin de garantizar el cumplimiento del lineamiento institutional inmerso en la politica de 

internacionalizacion que permite alcanzar la participation deseada en el evento de interes particular o 

comun, en beneficio propio y de la institution. 

5.1 MOVILIDADES PARTICIPACION EN EVENTOS DE CARACTER NACIONAL E INTERNACIONAL 

5.1.1 Estudlantes. 

Para los casos que aplique y cuando los terminos de Ia convocatoria correspondan a las actividades 

inherentes al proceso de internacionalizacion a cargo del comite de internacionalizacion. 

Procedlmlento a segulr: 

1. Presenter InscrIpclan al programa de movilidad ante el comite de Internaclonalizaclan tenlendo en 

cuenta la programaciOn en el calendario de eventos nacionales e internacionales vigentes difundido 

por el Institute Tecnologico del Putumayo. 

2. Presentar carta de solicitud de aprobacion de movilidad internacional ante las coordinaciones de 

facultad, en donde explique los a ntecedentes y motivos de su presentation. 

3. El estudiante interesado en participar en calidad de ponente a un evento, debe manifestarlo en Ia carta 

de solicitud, adjuntando el documento con el cual va a participar. 

4. Los coordinadores de facultad, informaran oportunamente al estudiante sobre Ia pertinencia de Ia 

ponencia propuesta, a fin de continuar con el proceso establecido, y emitira concepto academic° 

favorable/desfavorable. 
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5. Una vez los coordinadores de facultad han informado la aceptacion de su solicitud, el estudiante debe 

presentarse ante la Institution extranjera para su Inscription oficial al evento. Pudlendo ser esta 

financiada, cofinanciada o Unicamente avalada por la institution. 

6. Aceptado oficialmente por la organization del evento al que se va presentar, se hate necesario entregar 

expediente del interesado ante el comite de internationalization con la siguiente documentation, 

debidamente legajada, foliada y rotulada: 

• Diligenciar el formato de Inscription al Programa de movilidad ITP 

• Carta formal de solicitud de apoyo economic° institucional dirigida al comite de internationalization 

del Institute Tecnologico del Putumayo, para evaluar la posibilidad de financiamiento de la 

movilidad que estara sujeta a Ia disponibilidad presupuestal de la entidad. 

• Entregar copia de pasaporte vigente (cuando se requiera) 

• El Institute Tecnologico del Putumayo hard Ia consulta de los Certificados vlgentes de antecedentes 

judiciales y disciplinarios y fiscales. 

• Carta de autorizacion de los padres de familia o el acudiente que representa al estudiante en el 

Institute Tecnologico del Putumayo, en caso de menores de edad. 

Una vez el estudiante haya participado en el evento de interes manifiesto, a su regreso debera legalizar la 

movilidad bajo los siguientes parametros: 

• Presentar informe academic° en medio magnetic°, sobre las diferentes actividades desarrolladas 

en el evento (resefia de la ponencia o informe que de cuenta de las investigaciones presentadas y 

su incidencia en el campo del saber,). El documento debe ser elaborado en los formatos disefiados 

para tal fin, conforme las normal de presentation de trabajos escritos, Ia estructura formal de cada 

documento exigido (Ver reglamentacion trabajos escritos, CIECYT), ademas del registro fotografico 
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de su participation y una amplia revision bibliografica al estilo APA ultima edition., para ser dejado 

como insumo de consulta en el Centro de investigaclones "CIECYT". 

• Legalizar Ia movilidad acadernica, con Ia entrega de los pasabordos aereos, recibos de inscription y 

certificados y/o cumplido de comision de Ia entidad contraparte, organizadora del evento. 

5.1.2 Docentes de Planta. 

Los procesos de movilidad academica de docentes de planta, estan sujetos al plan de capacitation 

eiaborado por planeacion y aprobado por las vicerrectorias administrativa y acadernica, dando 

cumplimiento al Procedimiento de evaluation del desempeno y cualificacion docente. 

Procedimiento a seguir: 

1. Solicitar aprobacion para participar en un evento de caracter nacional o internacional como 

ponente/conferencista/invitado/asistente, ante el comite de internationalization. 

2. Remitir soilcitud de visto bueno para participaclon en evento internacional ante la oficina de talento 

huma no, adjuntando Invitacion formal como ponente/asistente/conferencistaiinvitado a un evento 

nacional o internacional y reportando los respectivos Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP) 

que cubriran viaticos y tiquetes aereos. 

3. Una vez sea aprobada Ia participation nacional o internacional por el consejo directivo, el aspirante 

debera proceder a solicitar el permiso oficial ante Ia oficina de talent() humano. 

4. Con Ia aprobacion de Ia oficina de talento humano, el docente de planta interesado debera remitirse 

al comite de internationalization para Ia asesoria correspondiente y obtener los datos de la comision 

de servicios para el reporte a Ia oficina de talent() humano por parte de Ia coordinacion de 

internationalization. 
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5.1.3 Docentes hora catedra. 

Para los casos que aplique y cuando los terminos de Ia convocatoria correspondan alas actividades 

inherentes al proceso de internacionalizacion a cargo del comite de internaclonalizaclan, del Centro de 

investigation, de los coordinadores de facultad, de los programas donde es adscrlto el docente o Ia 

dependencia a Ia que corresponda. 

Procedimiento a seguir: 

1. Cuando aplique, presentar inscripcion al Programa de movilidad ITP, ante Ia dependencia a cargo de la 

convocatoria o evento de caracter internacional, con copia al comite de internacionalizaciOn teniendo 

en cuenta el calendario de eventos nacionales e internacionales difundido por el Institute Tecnologico 

del Putumayo. 

2. Presentar carta de solicitud de aprobacion de movilidad internacional ante la dependencia que hays 

sido designada con recursos para movilidad acadernica, con copia a los coordinadores de facultad 

donde es adscrito el programa y al comite de internacionalizacian, en donde explique los antecedentes 

y motivos de su presentation. 

3. Para el docente interesado en participar en calidad de ponente a un evento, debe manifestarlo en Ia 

carta de solicitud, adjuntando el documento con el cual va a participar. 

4. Los coordinadores de facultad informaran oportunamente al docente sobre Ia pertinencia de Ia 

ponencia propuesta, a fin de continuar con el proceso establecido, y emitira concepto academic° 

favorable/desfavorable. 

5. Una vez los coordinadores de facultad han informado Ia aceptacion de su solicitud, el docente debe 

presentarse ante Ia Institution donde va a participar para su inscripcion oficial al evento. Pudiendo ser 

esta financiada, cofinanciada o Cmicamente avalada por Ia institution. 
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6. Aceptado oficlalmente per la organization del evento al que se va presentar, se hace necesario entregar 

expediente del (nteresado ante la dependencia que haya sido designada con recursos para movilidad 

academica, con copia a los coordinadores de facultad, al comite de internacionalizacion, con la 

siguiente documentation, debidamente legajada, foliada y rotulada: 

• Diligenciar el formato de Inscription al Programa de movilidad ITP 

• Carta formal de solicitud de apoyo economic° institutional dirigida al comite de internacionalizacion 

del Institute Tecnoldgico del Putumayo, para evaluar Ia posibilidad de financiamiento de la 

movilidad que estara sujeta a Ia disponibilidad presupuestal de la entidad. 

• Entregar copia de pasaporte vigente (cuando se requiera) 

• El Institute Tecnoldgico del Putumayo hard la consulta de los Certificados vigentes de antecedentes 

judiciales y disciplinarlos y flscales. 

Una vez el docente haya participado en el evento de interes manifiesto, a su regreso debera legalizar la 

movilidad bajo los siguientes parametros: 

• Presentar informe academic° en medio magnetic°, sobre las diferentes actividades desarrolladas en el 

evento (reseria de Ia ponencia, informe que de cuenta de las investigaciones presentadas y su 

incidencia en el campo del saber). El documento debe ser elaborado en los formatos disenados para 

tai fin, conforme las normas de presentation de trabajos escritos, la estructura formal de cada 

documento exigido (Ver reglamentacion trabajos escritos, CIECYT), ademas del registro fotografico de 

su participation y una amplia revision bibliografica al estilo APA ultima edition., para ser dejado como 

insumo de consulta en el Centro de investigaciones "CIECYT". 
CY) 

• Legalizar Ia movilidad academica, con Ia entrega de los pasabordos aereos, recibos de inscripciOn y 
Lf) 

certificados y/o cumplido de comision de la entidad contraparte, organizadora del evento (Si hubiere 
rzi 

lugar a ello) 	
-61 .(13 
a_ 
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5.1.4 Personal AdmIntstratIvo. 

La movilidad de funcionarios administrativos, se encuentra reglamentada por el Decreto 1950 de 1973, en 

su Articulo 762, que sefiala lo siguiente: 

Las comisiones pueden ser: 

a) De servicio, para ejercer las funciones propias del empleo en un lugar diferente al de la sede del cargo, 

cumplir misiones especiales conferidas por los superiores, asistir a reuniones, conferencias o 

seminarios, o realizar visitas de observation o experiencias significativas, que interesen a Ia 

administration u que se relacionen con el ramo en que presta sus servicios el empleado. 

b) Para adelantar estudlos. 

c) Para desempefiar un cargo de libre nombramlento y remoclon, cuando el nombramiento recalga en 

un funclonario escalafonado en carrera administratIva, y 

d) Para atender invitaciones de gobiernos extranjeros, de organismos internacionales o de instituciones 

privadas. Radicacion 747 de 1995 Concepto Sala de Consulta y Servicio Civil. 

Para los casos que aplique y cuando los terminos de la convocatoria correspondan alas actividades 

inherentes al proceso de internacionalizacion a cargo del comite de internacionalizacion, del centro de 

investigation, Vicerrectoria administrativa, oficina de talento humano y lider de la dependencia donde se 

encuentra vinculado 

Procedimiento a seguir: 

1. Cuando aplique; presentar inscription al Programa de movilidad ITP, ante Ia dependencia a cargo de Ia 

convocatoria o evento de caracter nacional e internacional, con copia a Ia oficina de talento humano, 

a Ia dependencia donde se encuentra vinculado, y al comite de internacionalizacion teniendo en cuenta 

el calendario de eventos nacionales e internacionales difundido por el lnstituto Tecnologico del 

Putumayo. 

,-.4047Nirontiontsatisce**05, 	 - 
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2. Presentar carta de solicitud de aprobaciOn de movilidad ante la dependencia que haya sido designada 

con recursos para movilidad academica, con copia a la oficina de talento humano, a Ia dependencia 

donde se encuentre vinculado y al comite de internationalization, en donde explique los antecedentes 

y motivos de su presentation. Para el docente interesado en participar en calidad de ponente a un 

evento, debe manifestarlo en Ia carta de solicitud. Adjuntando el documento con el cual va a participar. 

3. La dependencia donde se encuentra vinculado, informara oportunamente al participante sobre la 

pertinencia de Ia ponencia propuesta, a fin de continuar con el proceso establecido, y emitira concepto 

academic° favorable/desfavorable. 

4. Una vez Ia dependencia donde se encuentra vinculado ha informado la aceptacion de su solicitud, el 

funcionario debe presentarse ante is Institution donde va a participar para su inscription oficial al 

evento. Pudiendo ser esta financiada, cofinanciada o unicamente avalada por Ia institution. 

S. Aceptado oficialmente por Ia organization del evento al que se va presentar, se hace necesario entregar 

expedlente del interesado ante la dependencia que haya asignado los recursos para su movilidad 

academics, con copla a Ia oficina de talento humano y al comite de internacionallzacion con la siguiente 

documentation, debidamente legaJada, foliada y rotulada: 

• Diligenciar el formato de Inscription al Programa de movilidad ITP 

• Carta formal de solicitud de apoyo economic° institutional dirigida a Ia dependencia que haya 

asignado los recursos para su movilidad academica con copia a Ia oficina de talento humano y al 

comite de internacionalizacion del institute Tecnologico del Putumayo, para evaluar Ia posibilidad 

de financiamiento de Ia movilidad que estara sujeta a la disponibilidad presupuestal de Ia entidad. 
lc) 
m 

• Entregar copia de pasaporte vigente (cuando se requiera) 
1:3 

N 
• El Instituto Tecnologico del Putumayo hara Ia consulta de los Certificados vigentes de 	fN 

antecedentes judiciales y disciplinarios y fiscales. 
.ro 

	 ..N11111111111111111MMIIIMINOMMOD 

Nit. 800.247.940-1 Sede Mocoa: Area Academica: "Aire Libre" Barrio Luis Carlos Galan, Telefono: 4296105 
Area Administrativa: Carrera 18 No. 10B esquina - Barrio La Esmeralda, Telefono: 313 805 2807-3103310083 

Subsede Sibundoy: Via al Canal C Granja Versalles - Sede Administrativa Colon Nazaret, Telefono: 310 243 4689 

Email: atencionalusuarlo@itp.edu.co  
www.itp,edu,co 



La education 
es de todos 

mineducacion 

IESVigilada por: 

U Saber comp Anna d{:. Vida 

CONSEJO ACADEMICO 
Acuerdo No.12 del 18 de Juni° de 2019 

Una vez el funcionario haya participado en el evento de interes manifiesto, a su regreso debera legalizar 

la movilidad bajo los slgulentes para metros: 

• Presentar informe academic° en medio magnetic°, sobre las diferentes actividades desarrolladas en el 

evento (reseria de Ia ponencia, informe que de cuenta de las investigaciones presentadas y su 

incidencia en el campo del saber). El documento debe ser elaborado en los formatos disenados para 

tal fin, conforme las normas de presentation de trabajos escritos, la estructura formal de cada 

documento exigido (Ver reglamentacion trabajos escritos, CIECYT), ademas del registro fotografico de 

su participation y una amplia revision bibliografica al estilo APA ultima ediciOn., para ser dejado como 

insumo de consulta en el Centro de investigaciones "CIECYT". 

• Legalizar Ia movilidad academica, con Ia entrega de los pasabordos aereos, recibos de inscription y 

certificados y/o cumplido de comision de Ia entidad contraparte, organizadora del evento. 
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6. ACEPTACION DE SOLICITUDES 

6.1 ESTUDIANTES 

Las Facultades adscritas a vicerrectoria academica analizaran las postulaciones que se reciban con el 

compromiso de comunicar oportunamente al comite de internacionalizacion su decision que estara 

orientada en los siguientes aspectos: 

• Revision del historial academic° 

• Revision del Historia I disciplinario 

• Paz y salvos por todo concepto con el ',Istituto Tecnologico del Putumayo 

• Revision del plan de homologacion de asignaturas del estudiante 

6.2 DOCENTES DE PLANTA 

La oficina de planeacion al inicio del aMo debe presentar el plan anual de capacitaciones cumpliendo con 

el plan de evaluacidn del desempeno y cualificacian docente y en concordancia a lo anterior los docentes 

interesados en el programa de movilidad deben tener en cuenta el calendario de eventos nacionales e 

internacionales difundido por el Instituto TecnolOgico del Putumayo. 

6.3 DOCENTES HORA CATEDRA 

La presentation de las propuestas estara sujetas a la revision y aceptacion por parte del comite de 

internacionalizacion. 

6.4 FUNCIONARIOS ADMINISTFtATIVOS 

Las aceptaciones de las propuestas estan determinadas por el Comite del Grupo de Talento Humano en 

funcion al Plan de Capacitation de Funcionaros de planta, previamente revisadas por el comite de 

internacionalizacion. 
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7. PRESENTACION DE PROPUESTAS PARA APLICAR A LA MOVILIDAD 

Los estudiantes, docentes, investigadores y personal administrativo Interesados en partIcipar de las 

convocatorias ofrecidas desde el programa de movilidad definido en la politica de internationalization, 

deben realizar Ia presentation de sus propuestas en los plazos establecidos en el calendario de eventos 

nacionales e internacionales difundido por el Institute Tecnologico del Putumayo, a fin de entregar 

oportunamente la documentaciOn acadernica y personal necesaria que soporte su inscription. 

7.1 DOCUMENTOS DE TIPO ACADEMICO 

Los documentos esenciales para justificar Ia movilidad de estudiantes, docentes, investigadores y personal 

adminIstrativo, se encuentra: 

• Plan de asignaturas para homologaclon 

• Ponenclas 

• Eventos de capacitation 

7.1.1 Plan de asignaturas para homologacidn. 

Documento necesario como guia para el estudiante y para la facultad, porque contiene las asignaturas, 

que el estudiante cursara durante su estancia en una universidad par, de manera que sean homologados 

a su regreso al pals. 

La elaboration de este documento es una responsabilidad conjunta del estudiante y del coordinador de 

facultad, quienes una vez han revisado la oferta academics de la universidad par, determinan en funcion 

del avance de historial academic° del estudiante las asignaturas que integran el formato de homologacion. 

Una vez, se ha perfeccionado por las panes (estudiante- facultad), se tomara como Unica guia para 

seleccionar las asignaturas al momento de su inscription en la universidad par, sin que esto signifique que 

no se puedan presentar cambios de ultimo momento, ocasionados por situaciones como: numero 
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insuficiente de estudiantes para ofertar un curso, cruce de horarios entre asignaturas, distancia entre las 

sedes de una universidad, etc. 

Frente a este tlpo de situaciones, La internationalization del curricula brinda opclones para que los 

estudiantes puedan cursar asignaturas en diferentes facultades, sin que la de origen sea Ia misma que Ia 

de destino, por lo que los cambios deberan ser consultado y autorizados por cads coordlnador de facultad, 

antes de que el estudiante perfeccione su inscripcicin en la universidad donde pretende cursar su 

semestre. 

7.1.2 Ponencias. 

Documento que deben presentar los estudiantes, docentes, investigadores y personal administrativo 

interesados en participar de las opciones ofrecidas en el programa de movilidad definido en Ia politica de 

internationalization, frente a un tema especifico, que se desea presentar en un evento de caracter 

national o Internacional, y que refieja la relation que existe entre la mIslon y vision de la instituclan y Ia 

orientaclan termitica del evento. 

La ponencia debe cumplir con las especificaciones aprobada en Ia regiamentacion trabajos escritos, del 

Centro de Investigacion y extension "CIECYT, y debe desarroliarse completamente, ya que se debe veriflear 

la pertinencia de la temitica propuesta en el evento con el quehacer del ejerciclo academico, ademas de 

desarrollarla, visualizar el impact° generado en el evento como en Ia InstItucion como efecto multiplicador 

del conocimlento. 

Es importante, advertir que una vez presentada Ia ponencia en los terminos y en relation con el evento, 

debidamente avalada y aprobada, su ternatica no puede ser cambiada, este hecho da espacio para la 

cancelacion de Ia participation del interesado en el evento. Y en caso de que la movilidad sea financiada y 

cofinanciada debera cancelarie al Instituto Tecnologico del Putumayo el rubro financiado del evento. 

LC) 

a) 

m 
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7.1.3 Eventos de capacItaclon. 

La oficina de Internacionalizacion o Relaciones Internacionales es Ia encargada de la divulgaciOn del 

Calendarlo institucional de eventos nacionales e internaclonales, eventos en los cuales pueden participar 

los estudiantes, docentes, investigadores y personal administrativo, teniendo en cuenta lo estipulado en 

Ia presentacion de solicitudes de este documento. 
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8. HERRAMIENTAS DE VERIFICACION PROCESOS DE MOVILIDAD 

8.1 CONVENIOS Y REDES 

• Convenios de acciones de cooperacion bilateral y multilateral. 

• Convenios con Instituciones de Educacion Superior nacionales y extranjeras. 

• Convenios con organizaciones de caracter nacional e internacional que fomenten el intercambio y 

desarrollo conjunto en los ambitos academico, cientIfIco e investigativo y cultural. 

• Convenios con asociaciones, organizaciones universitarias nacionales e internacionales, 

• Afillacion a redes y alianzas con instituciones y organizaciones de diferentes pafses. 

8.2 INTERNACIONALIZACION DE LA INVESTIGACION 

• Proyectos de investigacion conjunto con investigadores extranjeros o en el marco de redes, alianzas o 

consorcios internacionales 

• Investigaciones conjuntas con 1ES extranjeras (Maestria- Doctorado) 

8.3 MOVILIDAD PARTICIPACION DE ESTUDIANTES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DEL PUTUMAYO 

• ParticipaciOn en evento acadernico, investigativo y/o cientifico. 

• Participacion Evento cultural. 

• Participacion evento deportivo. 

• Realizacion semestre universitario en otra universidad par (nacional o extranjera). 

• Realizacion de pasantias y/o pricticas a nivel nacional o internacional. 

8.4 MOVILIDAD DE ESTUDIANTES EXTRANJEROS HACIA EL INSTITUTO TECNOLOGICO DEL PUTUMAYO 

• Participacion en evento academic°, investigativo y/o cientifico. 

• Participacion Evento cultural. 

• Participacion evento deportivo. 

• Realizacion semestre universitario en el Instituto tecnologico del Putumayo. 
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• RealizaciOn de pasantras yfo practicas a nivel regional, avaladas por el Instituto tecnologico del 

Putumayo. 

8.5 MOVILIDAD DE DOCENTES E INVESTIGADORES 

• Estanclas de investigacion (nacional o en el extranjero) 

• Actividades de docencia (en pregrado) como docente invitado en una 1ES nacional a del extranjero, o 

para el desarrollo, o identification de actividades conjuntas. 

• Eventos realizados en Colombia que tengan un componente internacional, siempre y cuando se actue 

como organizador, coordinador, relator, conferencista y/o ponente. 

• Eventos realizados en el extranjero (cursos, congresos, simposios, seminarios, talleres, concursos, 

certamenes, encuentros, y similares, en calidad de organizadores, ponentes, conferencistas 

concursantes). 

8.6 MOVILIDAD DE DOCENTES E INVESTIGADORES EXTRANJEROS AL INSTITUTO TECNOLOGICO DEL 

PUTUMAYO 

• Por invitation directa de Ia institucion para que participe con o a una conferencia, ponencia, seminario, 

simposio y talleres, entre otros, y aquellos que vienen por periodos cortos de tiempo para dictar clases 

o modulos de materias. 

• Investigadores de instituciones extranjeras o investigadores extranjeros independientes que visitan la 

institucion para participar en actividades relacionadas con Ia investigacion. 

• Personal academic° de instituciones extranjeras que visitan Ia institucion para la realization de 

asesorfas, evaluaciones, o establecimiento de vinculos para cooperation interinstitutional en los 

ambitos de Ia docencia, la investigacion y Ia extension. 

• Invitaciones a docentes o investigadores de instituciones extranjeras que vienen a Ia institucion para 

tomar cursos o capacitaciones especiales en el marco de convenios y acuerdos de cooperation 

internacional. 

-• 
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8.7 MOVILIDAD DE FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS 

• Asistencia a reuniones, conferencias o seminarios, o realizar visitas de observaciOn, que interesen 

a Ia administration y que se relacionen con el ramo en que presta sus servicios como empleado. 

• Asistencia a eventos realizados en Colombia que tengan un componente internacional, siempre y 

cuando se actue como organizador, coordinador, relator, conferencista y/o ponente. 

• Asistencia a eventos realizados en el extranjero tales coma cursos, congresos, simposios, 

seminarios, talieres, concursos, certamenes, encuentros, y similares, en calidad de organ izadores, 

ponentes, conferencistas concursantes y/o similares, y aquellos que vienen por periodos cortos 

de tie mpo para dictar clases o mdclulos de materlas. 

8.8 MOVILIDAD DE FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS EXTRANJEROS HACIA EL INSTITUTO 

TECNOLOGICO DEL PUTUMAYO 

• Por invitation directa de la institucian para que participe de una conferencia, ponencia, seminario, 

simposio y talieres, entre otros. 

• Invitado para dictar charlas o capacitaciones en temas especificos. 

• Personal directivo o gestor de instituciones extranjeras que visitan la institucion para la realization 

de asesorias, evaluaciones, o estabiecimiento de vinculos para cooperation interinstitutional en 

los ambitos de la docencia, la investigacian y Ia extension. 

• Para tomar cursos o capacitaciones especiales en el marco de convenios y acuerdos de 

cooperation internacional. 
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CONSEJO ACADEMIC° 
Acuerdo No.12 del 18 de junio de 2019 

9. FORMATOS 

Los respectivos formatos fueron disenados el dia 15 de mayo de 2017 por el profesional de apoyo de 

internationalization, los cuales deben ser actualizados de acuerdo a las necesidades de la institution. 

9.1 MOVILIDAD ESTUDIANTES 

• F-INT-001 Procedimiento para asistencia a eventos de investigation 

• F-INT-002 Solicitud Movilidad Saliente por Investigacion 

• F-1NT-003 Formato Informe Movilidad Saliente Estudiantes por Investigacion y Pasantia Academica 

• F-1NT-004 Procedimiento Movilidad acadernica saliente en estancia corta para estudiantes 

• F-INT-005 Formulario de Postulation a ActivIdades de Movilidad Saliente Estudlantes 

• F-INT-006 Carta de compromiso pars estudiante movilidad sailente 

9.2 MOVILIDAD DOCENTE-PERSONAL ADMINISTRATIVO 

• F-INT-007 Procedimiento para asistencia a eventos de capacitacion 

• F-INT-008 Format() de autorizacion e inscription a eventos de capacitation 

• F-INT-009 Formato informe de asistencia a eventos docentes empleados 

9.3 MOVILIDAD ESTUDIANTES INTERNACIONALES 

• F-INT-010 Procedimiento Movilidad entrante para estudiantes en convenios 

• F-INT-011 Formulario de postulaclan actividades de movilidad entrante estudiantes 

Dado en Mocoa Putumayo, a los dieciocho (18) dias de junio de dos mil diecinueve (2019), 

-c, 

LO 
MIGUEL AN EL CA AHALA DELGADO 	NILSA NDREG SILVA CASTILLO 	 CY) 

Vicerrectora Academica 

Elabord: Valentina Ordonez etancourt, Docente Ocaslonel  
Aprob6: Consejo Academic° 
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